MINISTERIO DA EDUCAGAO

Fundagdo Universidade Federal do ABC

PLANO DE EXECUCAO LOCAL PARA ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS

FASE 1 - Plano de Retomada Gradual - Ato Decisério ConsUni n° 188/2020

Grande Area:

Prefeitura Universitaria (PU)

Grande Area'; Prefeitura Universitaria (PU)

Cor da area

Numero total

Quantidade apta de

Ventilada

Térreo / Sala S012

de acordo de pessoas pessoas para o trabalho
Localizagio (Campus / Bloco com planta lotadas no presencial, respeitando
Local de Trabalho? & P da SPO Ambiente de o limite de até 30% de
/ Sala) ~ .
(verde, Trabalho ocupacao por area e o
amarela ou (Espaco distanciamento de 1,5 m
vermelha)3 Fisico) entre as pessoas
Espaco Fisico 1 — STA | Campus Santo André / Bloco Verde 01 01 (01 servidor por
Dirigente A/ Subsolo / Sala SS14 periodo)
Espaco Fisico 2 — STA | Campus Santo André / Bloco Amarela 14 13 (até 03 servidores
Ventilada A/ Subsolo / Sala SS14 simultaneamente)
Espaco Fisico 3 — STA | Campus Santo André / Bloco Vermelha 17 15 (até 02 servidores
Fechada A/ Subsolo / Sala SS14 simultaneamente)
Espaco Fisico 4 — SBC | Campus SBC / Bloco Delta / Amarela 05 05 (01 servidor por

periodo)

! Unidade administrativa e Estrutura Organizacional: Observar a Portaria da SUGEPE n° 497/2020 que define a unidade
administrativa de exercicio dos servidores da UFABC.e

Organizacional
servidores

da UFABC.

Disponiveis em:

a Portaria da SUGEPE n° 1635/2021 que divulga a Estrutura
https://www.ufabc.edu.br/servidor/portal-do-servidor/lotacao-e-exercicio-dos-

% Se a Grande Area ocupar mais de um espaco fisico dentro da Universidade, discrimina-los separadamente.
% para os ambientes que tém a cor vermelha do mapa de ventilacdo serd permitido no maximo 2 pessoas no local, respeitando o

distanciamento de 1,5 metro. Para acesso ao Mapa de Ventilagdo da SPO acessar:

Mapas_Ventilacao.

Pasta Compartilhada>SPO-



https://www.ufabc.edu.br/images/stories/comunicare/boletimdeservico/boletim_servico_ufabc_940.pdf#page=18
https://www.ufabc.edu.br/images/stories/comunicare/boletimdeservico/boletim_servico_ufabc_1037.pdf#page=82
https://www.ufabc.edu.br/servidor/portal-do-servidor/lotacao-e-exercicio-dos-servidores
https://www.ufabc.edu.br/servidor/portal-do-servidor/lotacao-e-exercicio-dos-servidores
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OBSERVACAO DA PU: A quantidade apta de pessoas para o trabalho presencial, por local de trabalho, foi
guantificada na ultima coluna da tabela acima considerando as/os servidores que néo sinalizaram impedimentos e
podem ser convocados para atividade presencial eventual devidamente justificada, no entanto, de forma a reduzir a
presenca ao minimo necessario para execucao das atividades e, tendo em vista que, desde o inicio da suspensao de
atividades presenciais em Marco de 2020, a PU necessitou manter revezamento presencial diario, na proxima tabela
sera detalhada a forma adotada para efetivar o turno alternado de revezamento.

Grande Area: Prefeitura Universitaria

Na
atividade,
Frgquenc Quantidade Na atividade haverg
ia do de pessoas havera contato compartilha
Descricao da Unidade Justificativa para a trabalho | necessaria mento de Escala de
L - . R : com outras L
atividade a ser | Administrativa realizacdo do trabalho presencia S para essoas (intermno materiais trabalho (se
realizada Responsavel presencial | (Diério, realizar a P ou necessario)
semanal atividade EI0 DU equipamen
! . sim, especificar quip
eventual) | presencial tos? Se
sim,
especificar
Prefeita  Universitaria é
responsavel pela grande .
P P pela g Sim, atender
area tratando diretamente P
dos assuntos referentes a publico interno
Gestdo da X SN englobando 01 Servidor
< Secretaria e Comunicacgao, . N
Grande Area C - i servidores e —10h00 as
. Divisdo Administrativa,
eda Prefeitura ; . trabalhadores ~ 15h00 (5 hs)
. i . Transportes, Suprimentos | Diario 1 - Nao
Subprefeitura | Universitaria ) terceirizados e — Segunda a
e Almoxarifado. P
do Campus L . publico externo, sexta
. Subprefeito € responsavel .
Santo André. : A tais como
direto pelas Divisbes
L . fornecedores e
Técnica e de Servicos que .
5 Correios.
executam atividades
presenciais diariamente.
Planejamento, . . Sim, atender
= As éareas cedidas PR
execucgao e publico interno
- A permanecem sob a
fiscalizagao " englobando
responsabilidade de ; .
das S ) o . servidores e 01 Servidor
~ Divisdo fiscalizacdo desta unidade, .
concessodes L . - . 1 vez por trabalhadores = —08h00 as
Administrativa | operacionalizam todas as 1 - Né&o
onerosas ou ~ semana terceirizados e 13h00 (5 hs)
. da PU acdes nos espacos para P
gratuitas dos < 5 . publico externo, — Sexta
cessoes esporadicas, tais .
espacos tais como
g como ENEM e outros
fisicos dos R fornecedores e
; exames inadiaveis. PP
campi. Concessionarios.
Planejamento, Gestao do almoxarifado e S[m,. atgnder
~ o - publico interno .
execucgao e logistica dos materiais de 01 Servidor
- X R ) englobando N
fiscalizacéo Divisdo de consumo. Recebimento, 2 vezes . —13h00 as
) servidores e x
do Suprimentos e | armazenamento e por 1 N&o 18h00 (5 hs)
. . T - trabalhadores
gerenciament | Almoxarifado distribuicdo de materiais de | semana - — Segunda e
terceirizados e -
odo consumo. quinta

almoxarifado.

publico externo,
tais como
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fornecedores e
Correios.

Planejamento,

Verificacdo da situacdo dos

Sim, atender

operacionaliza yelculqs oficiais, publico interno 01 Serv@or
~ R inspecionando o 2 vezes englobando —08h00 as
gdoe Divisdo de ) . g .
4 o funcionamento, limpeza, por : Néo 13h00 (5 hs)
fiscalizacdo Transportes . A servidores e
. abastecimento, etc., além semana —Tercae
dos modais de da operagdo com trabalhadores uarta
transporte. peragao com. terceirizad q
protocolos sanitarios. erceirzados.

. ~ Devido a caracteristica dos Sim, atender 01 Servidor
Situagao - P :
inadiavel ou servicos prestados pela publico interno — Periodo de
emergencial | Divssode | JEECRTER IR o | Eventua endlobando | o5 que surgr

i ) > servidores e ;
%z\,:;g?;g:\nfe Transportes necessitem de agéo / trabalhad necessidade
Jocorrer ’ acompanhamento rabaihadores justificada ou

: presencial de servidor. terceirizados. emergéncia

Sim, atender
Malote, Correios, limpeza, publico interno
Planejamento, | Divisédo de ajudantes gerais, englobando .

. . : A . 01 Servidor
operacionaliza | Servigos da jardinagem e controle de servidores e —11h00 as
céoe PU - Campus pragas sao servicos que e trabalhadores <
4 . S Diéario . Né&o 16h00 (5 hs)
fiscalizagdo SA ocorrem rotineiramente no terceirizados e ~ Sequnda a
dos servigos campus e necessitam de publico externo, sextag
gerais. fiscalizacdo presencial de tais como

servidor. fornecedores e
Correios.
Situacdo Divisdo de Sim, atender
inadiavel ou Servicos da Devido a caracteristica dos publico interno 01 Servidor
emergencial PU - Campus - englobando .

- servigos prestados pela . — Periodo de
devidamente SA . servidores e
S unidade podem ocorrer 5 hs — Data
justificada, se : L . trabalhadores = :

situagfes imprevistas que Eventual - Nao que surgir a
ocorrer. . ~ terceirizados e )
necessitem de agéo / L necessidade
publico externo, Lo
acompanhamento . justificada ou
. . tais como A
presencial de servidor. emergéncia
fornecedores e
Correios.
Planeja_\men_to, D',V'Sf"’lo Manutencao predial, de Sim, atender 01 Serwqor
operacionaliza | Técnica da PU ) PR —08h00 as

= elevadores, equipamentos publico interno
céoe - Campus SA A 13h00 (5 hs)
4 . de ar-condicionado e englobando
fiscalizagao - . — Segunda a

4 geradores, infraestrutura servidores e
dos servigos . ~ sexta
P em espacos fisicos sédo - trabalhadores x
técnicos. - Diario . Nao E
servigos que ocorrem terceirizados e .
LS e 01 Servidor
rotineiramente no campus publico externo, —13h00 as
e necessitam de tais como
N . 18h00 (5 hs)
fiscalizacéo presencial de fornecedores e
. ; — Segunda a
servidor. Correios.
sexta
Situagéo Divisdo Fiscalizacé@o pontual de Sim, atender .
N L - e . R 01 Servidor
inadiavel ou Técnica da PU | servigos especificos, tais publico interno _ Periodo de
emergencial - Campus SA como manutencao de englobando 5hs — Data
devidamente elevadores, geradores e servidores e ~ .
S - Eventual N&o que surgir a
justificada, se equipamentos de ar- trabalhadores .
- . . necessidade
ocorrer. condicionado, além de terceirizados e

execucdo de alguma
infraestrutura ou

publico externo,
tais como

justificada ou
emergéncia
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manutencao predial. que

fornecedores e

exige acompanhamento de Correios.
servidor.

Gestéo da Subprefeitura - | Cada campus conta com

Subprefeitura | Campus SBC uma Subprefeitura para

do Campus tratar das atividades das

SBC, bem Divisbes Técnica e de

como das Servigos. Os subprefeitos

atividades de Santo André e de SBC

rotineiras e estdo focados no Sim, atender 01 Servidor

emergenciais atendimento das publico interno —08h00 as

das Divisdes. demandas emergenciais e englobando 13h00 (5 hs)
também das ligadas as servidores e — Segunda a
atividades rotineiras que trabalhadores sexta
necessitem de acgBes da | Diario terceirizados e N&o E
PU. Considerando que publico externo, 01 Servidor
equipe da PU SBC ¢é tais como —13h00 as
reduzida havera fornecedores, 18h00 (5 hs)
revezamento entre concessionarios e — Segunda a
subprefeito e responsaveis Correios. sexta

pelas divisdes técnica e de
Servigos para que sempre
tenha um servidor
presencialmente para atuar
ou acionar os demais.

As sec¢des da PU permaneceréo 100% em trabalho remoto na Fase 1 sem prejuizo das atividades executadas:

e Secdo de Secretaria e Comunicacdao, vinculada diretamente a Prefeita Universitéaria;

e Secdo de Aquisi¢des, vinculada a Divisdo de Suprimentos e Almoxarifado;

e Secdo de Andlise de Planilhas de Custos e Formacdo de Pregos, vinculada a Divisdo Técnica da PU -
Campus Santo André.

Finalmente, a PU distribuira a frequéncia semanal fixa, em turno alternado de revezamento, contando com 7

servidores diariamente de segunda a sexta, conforme detalhado a seguir:

Espaco Fisico 1 — STA Dirigente - Campus Santo André / Bloco A / Subsolo / Sala SS14 - Verde

Horario do trabalho
presencial

SEG TER

QUA

QuI

SEX

10h00 as 15h00
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Espaco Fisico 2 — STA Ventilada - Campus Santo André / Bloco A / Subsolo / Sala SS14 - Amarela

Horario do trabalho SEG TER QUA QuI SEX
presencial
08h00 as 13h00 1 1 1 1 1
13h00 as 18h00 1 1 1 1 1

Espaco Fisico 3 — STA Fechada - Campus Santo André / Bloco A / Subsolo / Sala SS14 - Vermelha

Horario do trgbalho SEG TER QUA QuI SEX
presencial
08h00 as 13h00 - 1 1 - 1
11h00 as 16h00 1 1 1 1 1
13h00 as 18h00 1 - - 1 -

Espaco Fisico 4 — SBC Ventilada - Campus SBC / Bloco Delta / Térreo / Sala S012 - Amarela

Horario do trabalho SEG TER QUA QuI SEX
presencial
08h00 as 13h00 1 1 1 1 1

13h00 as 18h00 1 1 1 1 1




