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MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDAGCAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO ABC

PORTARIA N2 1797/2021 - REIT (11.01)

N2 do Protocolo: 23006.012411/2021-26
Santo André-SP, 29 de junho de 2021.

DispBe sobre os critérios e procedimentos para utilizacdo do
servico de transporte no ambito da Fundacdo Universidade
Federal do ABC.

O REITOR DA FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO ABC, nomeado por Decreto da
Presidéncia da Republica de 25 de maio de 2018, publicado no Diario Oficial da Unido, Secao
2, pagina 1, de 28 de maio de 2018, no uso de suas atribui¢des legais e,

CONSIDERANDO a Instrucdo Normativa n° 3, de 15 de maio de 2008, do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestéo, que dispde sobre a classificacéo, utilizacao, especificacao,
identificacéo, aquisicado e alienacdo de veiculos oficiais e da outras providéncias;

CONSIDERANDO o Decreto n°® 9.287 de 15 de fevereiro de 2018 e suas alteracbes e
regulamentagfes posteriores, que dispbe sobre a utilizacdo de veiculos oficiais pela
administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional,

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer, por meio desta Portaria, os critérios e procedimentos para utilizagdo do
servico de transporte, que poderdo ser atendidos pelos seguintes modais, nesta ordem de
prioridade:

| - veiculos demandados por aplicativo e/ou equivalente (solucéo tecnologica contratada);
Il - veiculos préprios da frota oficial; e

lIl - transportes eventuais contratados.

CAPITULO | - DAS REGRAS GERAIS

Art. 2° Para fins desta portaria, sdo considerados membros da comunidade académica os
docentes, técnicos administrativos, estagiarios, terceirizados e discentes regularmente

matriculados na instituicdo, além das excecdes definidas pela legislagdo em vigor.
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Art. 3° Sera considerada pessoa a servico, além do servidor:
| - o colaborador eventual quando no estrito cumprimento de atividade solicitada pela UFABC;

Il - o prestador de servico, cujo contrato preveja expressamente o transporte a cargo da
UFABC; e

lIl - demais membros da comunidade académica que estiverem acompanhando servidor desde
gue necessario para o cumprimento de servi¢o de interesse da UFABC.

Art. 4° Para melhor entendimento desta Portaria, serdo consideradas as seguintes defini¢cdes:

| - Gestor Central - perfil atribuido ao servidor lotado na Prefeitura Universitaria, nomeado por
meio de Portaria para atuar como gestor do contrato de prestacdo de servico de veiculos
demandados por aplicativo ou equivalente no ambito da UFABC;

Il - Fiscal Setorial - servidor nomeado por meio de Portaria para atuar com o perfil de gestor de
unidade responsavel pela operacao e gestédo do servico de veiculos demandados por aplicativo
ou equivalente no ambito da Unidade Administrativa Superior a que esta vinculado;

lIl - Interface - servidor com a responsabilidade de realizar e/ou auxiliar os usuarios e
solicitantes no requerimento de veiculos oficiais e de contratacdo de transporte eventual,
controlar o saldo de despesa de uso comum da area e por esclarecer eventuais duvidas
referentes aos deslocamentos junto a Prefeitura Universitaria, designado por Dirigente e
vinculado a uma unidade administrativa superior;

IV - Solicitante - servidor vinculado a uma unidade administrativa superior que tenha a
necessidade do uso do veiculo oficial ou contratacdo de transporte eventual para atividade,
com a responsabilidade de realizar e/ou solicitar requerimento a interface designada, a
depender do modal de transporte, e por acompanhar o andamento do atendimento do mesmo
(organizador da atividade);

V - Responsavel - usuario responsavel pelo acompanhamento do deslocamento com o intuito
de observar a integridade e evitar ocorréncias que porventura causem danos ou prejuizos ao
veiculo, por garantir o cumprimento dos horérios agendados e por avaliar o servigo prestado
guando solicitado; e

VI - Usuario - membro da comunidade académica ou colaborador no estrito cumprimento de
servico de interesse da UFABC que utilizara o transporte.

Art. 5° O Dirigente de cada Unidade Administrativa Superior devera indicar o servidor
designado e seu substituto para atuar como interface para uso dos veiculos préprios da frota
oficial e de transportes eventuais, e fiscal setorial e seu substituto para transportes com veiculo
demandado por aplicativo e/ou equivalente.

Paragrafo unico: Cabe a Prefeitura Universitaria comunicar as Unidades Administrativas
Superiores quando da necessidade de indicacdo de servidor titular e substituto, mas € de
responsabilidade da area informar sobre eventual alteracéo.
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Art. 6° Os usuarios de transportes que ndo estejam movimentando pequenas cargas ou
documentos entre os Campi da UFABC, devem priorizar a locomocao através do onibus
circular, se houver.

Art. 7° A utilizacdo do servico de transporte deve primar pelo bom uso do recurso publico, e o
uso indevido, negligente ou abusivo em qualquer modal, podera gerar responsabilizacdo do
usuario no ressarcimento dos valores, taxas e despesas envolvidas no transporte.

Art. 8° Cabe a Prefeitura Universitaria zelar regularmente pela manutencéo preventiva da frota
oficial, bem como disponibilizar manuais e orienta¢cdes para cada modal de transporte.

CAPITULO Il - DOS VEICULOS DEMANDADOS POR APLICATIVO E/OU EQUIVALENTE

Art. 9° Veiculos demandados por aplicativo e/ou equivalente, trata-se de uma modalidade de
servico contratado para atendimento de transporte terrestre, por demanda, para usuarios em
deslocamento a servico da UFABC, com utilizacdo de veiculo de passeio comum solicitado.
Este modal de transporte devera ser utilizado nas seguintes condicdes:

| - transporte de passageiros com origem nos municipios de Sdo Paulo, Santo André, S&o
Bernardo do Campo, Sdo Caetano do Sul, Diadema, Maua, Ribeirdo Pires, Rio Grande da
Serra, Guarulhos e demais municipios que sejam contemplados pela empresa contratada
durante a vigéncia contratual, com destino aos municipios da Regido Metropolitana de S&o
Paulo; e

Il - transportes com origem nos demais municipios da Regido Metropolitana de S&o Paulo que
nao estejam listados acima deverdo ser agendados com antecedéncia e sua disponibilidade
consultada no endereco http://pu.ufabc.edu.br/transportes.

Paragrafo Unico: Esta modalidade de transporte ndo se aplica & consecucgéo de atividades que
exijam especificacdo diferenciada de veiculos, tais como Onibus, vans, caminhdes e
caminhonetes.

Art. 10 Para disponibilizacdo desta modalidade de transporte, a Unidade Administrativa
Superior deve indicar e nomear um servidor e seu substituto para atuar como fiscal setorial, que
sera responsavel pela operacdo e gestdo do servico no ambito da unidade administrativa
superior a que esta vinculado.

Paréagrafo unico: As atribuicdes do fiscal, manuais e os procedimentos especificos para
utilizacéo deste servigo poderao ser consultados no endereco
http://pu.ufabc.edu.br/transportes.

CAPITULO Il - DOS VEICULOS OFICIAIS

Art. 11 O uso dos veiculos oficiais sera exclusivamente para transportes de carga, transportes
com origem e/ou destino em cidades nao abrangidas pelo modal demandado por aplicativo
e/ou equivalente ou para transportes que necessitem de veiculos especificos tais como van,
caminhdo e caminhonete devido as caracteristicas do deslocamento e das vias a serem
transitadas.
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Art. 12 Somente sera permitido o transporte de pessoas que sejam membros da comunidade
académica e pessoas a servigo da UFABC.

Paragrafo uUnico: Os nomes das pessoas a serem transportadas devem constar no
requerimento de uso de veiculo oficial.

Art. 13 O requerimento para uso do servico de transporte com veiculo oficial, somente podera
ser realizado por um servidor da UFABC, preferencialmente pelo interface da Unidade
Administrativa Superior, com no minimo 48 horas (corridas e contadas em dias Uteis) de
antecedéncia da data programada para o transporte, por meio do sistema integrado adotado
pela Universidade, conforme Manual de Requerimento de Uso de Veiculo Oficial.

81° Todos os campos solicitados no requerimento deverdo ser preenchidos corretamente.

§2° Os horérios de atendimento vigentes, manuais e procedimentos especificos de solicitacdo
deverdo ser consultados no endereco http://pu.ufabc.edu.br/transportes.

Art. 14 Sempre que possivel os transportes serdo realizados por motoristas vinculados a
empresa contratada especializada na prestacdo dos servicos de conducéo de veiculos.

Art. 15 Nos casos em que os horarios, distancia e periodo do transporte requisitado nao seja
compativel com os servicos prestados pela empresa contratada ou pela indisponibilidade da
mesma, os veiculos da frota da UFABC poderéo ser conduzidos por servidor publico vinculado
ao quadro funcional da UFABC, conforme as instrugdes constantes nesta Portaria.

Art. 16 Na ocorréncia de indisponibilidade dos servi¢os contratados para conducédo de veiculos,
fica a cargo do Dirigente de cada Unidade Administrativa Superior indicar e autorizar
excepcionalmente um servidor publico para conduzir o veiculo oficial, observado as condicdes
previstas nesta Portaria e demais orientacdes disponibilizadas pela Prefeitura Universitaria.

81° A indicacdo e autorizagdo de servidor publico como condutor sera vélida exclusivamente
para o requerimento a que se destina, devendo ser preenchida uma nova indicacdo e
autorizacéo para cada nova requisicao.

§2° Para a indicagdo e autorizagdo de servidor publico como condutor, € necessaria a
assinatura do requerimento de uso de veiculo oficial pelo Dirigente da Unidade Administrativa
Superior, juntamente com o envio obrigatério de documentacdo que comprove aptiddo para a
conducao de veiculo, do servidor indicado, conforme descrito nos procedimentos especificos
constantes no endereco https://pu.ufabc.edu.br/transportes, sempre a cada requerimento de
transporte, visto que sua validade se refere a data e/ou periodo do mesmo.

Art. 17 O condutor, seja da empresa prestadora de servi¢co ou servidor publico autorizado, é
responsavel pela conducédo e uso do veiculo oficial em conformidade com as normas e regras
previstas no Codigo de Transito Brasileiro, responsabilizando-se por quaisquer atos praticados,
sejam eles de ordem administrativa, civil ou penal.

81° Cabe ao condutor observar e respeitar as caracteristicas técnicas e condicdes mecanicas
do veiculo, e informar a Prefeitura Universitaria quaisquer irregularidades encontradas.

Pagina 9



Boletim de Servigo n° 1062
2 de julho de 2021

§2° As infragBes e multas de transito serdo atribuidas ao condutor responsavel pelo veiculo na
data da ocorréncia, facultado a este o direito de recorrer das infracfes que julgar indevidas
diretamente com os 6rgdos competentes.

83° O condutor ser& responsavel pelos danos ocasionados ao patriménio da UFABC e de
terceiros de acordo com a legislagdo em vigor.

Art. 18 Cabe ao condutor preencher o formulario Relatério de Viagem (romaneio), disponivel no
veiculo, indicando os percursos executados no periodo da viagem, anotando eventuais
ocorréncias, e devolvendo-o ao final do deslocamento a Prefeitura Universitaria.

Art. 19 Ocorrendo defeito mecéanico ou acidente de transito envolvendo veiculo oficial que
estiver a servi¢o, o condutor devera acionar a seguradora contratada para prestar atendimento,
o veiculo s6 podera ser removido (rebocado ou empurrado) pela mesma, salvo se oferecer
riSCo aos usuarios, ao veiculo ou a terceiros.

81° Em caso de acidente, o condutor devera realizar Boletim de Ocorréncia e prestar imediato
socorro, em caso de acidente com vitima(s), ou ndo podendo fazé-lo diretamente, solicitar
auxilio da autoridade publica.

§2° o condutor devera encaminhar relatorio ou comunicagéo a Prefeitura Universitaria sobre a
ocorréncia, no maximo, no proximo dia Util seguinte ao ocorrido.

CAPITULO IV - DO TRANSPORTE EVENTUAL

Art. 20 O transporte eventual é um servi¢o contratado que envolve 6nibus, micro-6nibus e vans
para a realizagcdo de atividades académicas (ensino e pesquisa), extensionistas e
administrativas que possuam caracteristicas de deslocamento especificas: itinerario, distancia,
duracéo; e quantidade de passageiros nao suportados pelos demais modais de transportes.

Paragrafo unico: Por ser um servi¢co eventual que depende de disponibilidade da contratacao,
0s procedimentos, manuais e orientagbes para requerimento deste servico deverdo ser
consultados no endereco http://pu.ufabc.edu.br/transportes.

Art. 21 No caso de passageiro menor de idade, cabe ao solicitante providenciar a autorizacao
formal dos pais e responsaveis pelo menor, garantir que tais autorizagdes acompanhem o
transporte e providenciar sua guarda por periodo posterior ao transporte, conforme
procedimentos especificos constantes no endereco https://pu.ufabc.edu.br/transportes.

CAPITULO V - DOS USUARIOS

Art. 22 Os usuarios de quaisquer modais de transportes deverao:

| - colaborar no planejamento dos servicos, requerendo e agendando o servico de transporte
dentro dos prazos pré-estabelecidos;

Il - utilizar os servicos de transporte somente quando a finalidade for de interesse da
Universidade;
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lll - colaborar para a preservacéo dos veiculos oficiais e de veiculos contratados, concorrendo
para que os motoristas mantenham sua atuacdo dentro das Normas e Procedimentos para
Utilizagc&o de Veiculos Oficiais e das Normas do Codigo de Transito Brasileiro;

IV - obedecer aos horarios e itinerarios fixados nas solicitacfes dos servi¢cos de transporte;
V - comunicar, com antecedéncia, o cancelamento de servi¢o para o qual foi solicitado veiculo;
VI - respeitar o condutor, tratando-o com cordialidade;

VII - comunicar a Prefeitura Universitaria, por escrito, qualquer irregularidade cometida pelo
motorista no exercicio das suas fungdes; e

VIII - utilizar sempre o cinto de seguranca nos bancos dianteiros e traseiros.

CAPITULO VI - DAS VEDACOES

Art. 23 E vedada a utilizac&o de quaisquer modais de transportes, nos casos de:
| - transporte individual da residéncia ao local de trabalho e vice-versa;

Il - provimento de servi¢cos de transporte coletivo de pessoal a partir da residéncia ao local de
trabalho e vice-versa;

lll - uso aos sabados, domingos e feriados, salvo para eventual desempenho de encargos
inerentes ao exercicio da fungéo publica;

IV - excursbes ou passeios, exceto aqueles enquadrados como atividades académicas;
V - transporte de familiares do servidor ou de pessoas estranhas ao Servico Publico;

VI - transporte para estabelecimentos comerciais e congéneres, salvo quando o usuario se
encontrar no desempenho de funcdo publica;

VIl - transporte de docentes da UFABC para a participagdo em bancas de avaliagdo em
programas de pos-graduacdo ou de concursos de outras instituicdes publicas, pois cabe a
instituic&o solicitante a cobertura de tais despesas; e

VIII - transporte para locais de embarque e desembarque, na origem e no destino, em viagens
a servico, quando do recebimento de adicional de deslocamento via SCDP - Sistema de
Concesséao de Diarias e Passagens, nos termos das normas que trata da matéria, salvo para
colaboradores eventuais e transportes de documentos que exijam cuidado especial.

Paragrafo Unico: Para os deslocamentos de servidores, para locais de embarque e
desembarque, em viagens a servi¢co, que ndo se enquadrem nas excecdes descritas acima
devera ser solicitado adicional de deslocamento no momento do cadastro da viagem no SCDP -
Sistema de Concessao de Diarias e Passagens.

Art. 24 E vedado ingerir bebidas alcodlicas e fumar no interior dos veiculos oficiais ou
contratados pela universidade.
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Art. 25 Para o uso dos veiculos oficiais da frota propria, além das proibicdes anteriores, é
vedado:

| - a guarda de veiculo oficial em garagem residencial, ressalvado o caso em que houver
autorizacdo da Prefeitura Universitaria;

Il - conduzir qualguer pessoa a titulo de "carona", exceto:

a) em cumprimento ao que determina o Cdodigo de Transito Brasileiro - que o veiculo e o0 seu
condutor devem ser colocados a disposi¢do de autoridades policiais, devidamente identificadas,
para atender a casos de emergéncia;
b) para prestar socorro as vitimas de acidentes de transito, sempre que para isso for solicitado,
obtendo o comprovante da autoridade policial presente, a fim de atestar o desvio do itinerario; e
) para servidores, estagiarios, terceirizados e prestadores de servicos da UFABC devidamente
identificados e autorizados pela Unidade Administrativa Superior requisitante e pela Prefeitura
Universitaria.

lll - a parada em locais néo estabelecidos no roteiro original para embarque e desembarque de
passageiros, bem como a alteracdo no roteiro proposto durante sua realizacdo, exceto por
defeitos mecénicos e de vias intransitaveis.

CAPITULO VI - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26 As solicitagbes de transporte que ndo se enquadrarem nesta Portaria deverao seguir o
regramento contido na Instru¢cdo Normativa n° 3, de 15 de maio de 2008 e no Decreto n°® 9.287
de 15 de fevereiro de 2018 bem como suas alterac¢des futuras.

Art. 27 Esta Portaria revoga e substitui a Portaria da Reitoria n° 94, de 28 de fevereiro de 2011,
publicada no Boletim de Servico n° 154, de 10 de marco de 2011.

Art. 28 Esta Portaria entrard em vigor em 2 de agosto de 2021.
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